
 

 

อากรแสตมป์ 

สัญญาเช่าสถานที่เพื่อการติดต้ังเครื่องซักผ้าหยอดเหรียญ 

ของ……………………………………………………………..………………………

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
 

-------------------------------------- 

สัญญาฉบับนีท้ าขึน้ ณ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่เมื่อวันที่(๑)……….เดือน….…..…....…..…พ.ศ……..……..(x) 

ระหว่างมหาวิทยาลัยเชียงใหมโ่ด(๒)..………………………………………………………………………………..…………………………(x) 

ต าแหน่ง…………………..…………………………………………..........................................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้

เรียกว่า “ผู้ให้เช่า” ฝ่ายหนึ่ง กับ (๓)...............................................................…………………………………………  

อยู่เลขที่…………….………..หมู่ที่................ต าบล.........................................อ าเภอ...................................

จังหวัด............................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้เช่า” อีกฝ่ายหนึ่ง ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงท า

สัญญาไว้ตอ่กัน  ดังมีขอ้ความตอ่ไปนี้ 

ข้อ๑. ผูใ้ห้เชา่ ตกลงยินยอมให้ผู้เช่าเชา่สถานที่บริเวณ(๔)................................................................

ของ(๕)………………………………………………..……………………………………มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เพื่อติดตั้งเครื่องซักผ้า

หยอดเหรียญ จ านวน (๖).....................เครื่อง มีก าหนดระยะเวลา(๗).......ปี.......เดือน.....วัน นับตั้งแต่วันที่ 

(๘)  ……………………………………………ถึงวันที่ (๙)........................................................... 

การตดิตั้งเครื่องซักผ้าหยอดเหรียญ  ผู้เช่าจะต้องติดตั้งในที่ที่เหมาะสมตามสภาพพื้นที่ และมีความ

มั่นคงแข็งแรง ปลอดภัย  พร้อมทั้งต้องพยายามท าให้สิ่งก่อสร้างบริเวณที่ติดตั้งเสียหายน้อยที่สุดด้วย  ทั้งนี ้ 

ต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้ใหเ้ชา่หรอืผูแ้ทนก่อน 

ข้อ ๒. ผูเ้ชา่ตกลงเช่าสถานที่และวัสดุครุภัณฑ์ตามสัญญาข้อ ๑. โดยตกลงช าระเงิน ดังนี้ 

๒.๑ ค่าเชา่ ในอัตราเดือนละ (๑๐).......................................บาท (..................................................) 

 ๒.๒ ค่าจัดเก็บขยะ ในอัตราเดือนละ (๑๑).............................บาท (................................................) 

 ๒.๓ ค่าท าความสะอาด ในอัตราเดือนละ (๑๒) ........................บาท (.............................................) 

 ๒.๔ ค่าไฟฟ้า ค่าน้ าประปา และคา่อื่นๆ (ถ้ามี) ตามอัตราที่ผู้ให้เช่าเรียกเก็บ 

ผูเ้ชา่จะน าเงินตามวรรคหนึ่งไปช าระต่อเจา้หนา้ที่การเงินของ (๕) …........….......................……………...  

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ภายในวันที่ ๕ ของเดือนถัดไปทุกๆ เดือน หากผู้เช่าช าระเงินตามข้อ  

๒.๑-๒.๔ เกินก าหนดเวลาดังกล่าว ผู้เช่าจะต้องช าระเงินเพิ่มเป็นเบี้ยปรับให้แก่ผู้ให้เช่า อีกในอัตราวันละ

(๑๓)……………บาท (…………………………....…………...) ไปจนกว่าจะช าระเสร็จ แต่ต้องไม่เกิน ๓๐วัน มิฉะนั้น  

ผูใ้ห้เชา่จะถือเป็นเหตุบอกเลิกสัญญานีด้้วย  

ลงชื่อ (๒๕)........................................................ผู้เช่า 

               (.....................................................) 



 

 

-๒- 

 

ในกรณีที่ผู้ให้เช่าสถานที่มีความจ าเป็นต้องปิดสถานที่เช่าเพื่อการใดๆ หรือปิดในระหว่างปิดภาค

การศึกษาตามปฏิทินการศึกษา ผู้เช่าอาจยื่นขอเป็นลายลักษณ์อักษรให้ลดหรืองดเว้นการเก็บค่าเช่าภายใต้

เงื่อนไข ดังนี้  

(๑) ถ้าผู้เช่ายังด าเนนิกิจการตามสัญญาเชา่อยู่ ให้ลดเฉพาะค่าเชา่เหลือกึ่งหนึ่งของอัตราค่าเชา่ปกติ 

(๒) ถ้าผู้เช่าหยุดด าเนินกิจการทั้งหมด ใหย้กเว้นการเก็บเงินตามวรรคหนึ่งทั้งหมด 

ข้อ ๓. ผูเ้ชา่จะให้บริการซักผา้หยอดเหรียญ ในราคา (๑๔)………………………….. ต่อการซักหนึ่งครัง้ 

ผู้เช่าจะต้องตรวจสอบคุณภาพและประสิทธิภาพของเครื่องซักผ้าหยอดเหรียญเป็นประจ า ทุกวันที่ 

(๑๕)..............ของเดือน ตลอดระยะเวลาที่ด าเนินการภายใต้การก ากับดูแลของผู้ให้เช่า หรอืผูแ้ทน 

ข้อ ๔. ในวันท าสัญญาเช่านี้ ผู้เช่าได้น าเงินจ านวน (๑๖)..…............................……...........บาท 

(............................................................ ) มามอบไว้แก่ผู้ให้เช่าเพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 

ตามใบเสร็จรับเงนิเลขที่ (๑๗)…......................................ลงวันที่.......…เดือน.....................…..พ.ศ….............. 

................................................................................................................................................................. 

  โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

๔.๑ ประกันค่าเชา่ เป็นเงนิจ านวน (๑๘)..........................บาท (.....................................................)  

๔.๒ ประกันค่าจัดเก็บขยะ เป็นเงินจ านวน (๑๙).................บาท (...................................................) 

๔.๓ ประกันค่าท าความสะอาด เป็นเงินจ านวน (๒๐)...................บาท (.........................................) 

๔.๔ ประกันค่าไฟฟ้า ค่าน้ าประปา และคา่อื่นๆ (ถ้ามี) เป็นเงินจ านวน (๒๑)..............................บาท 

(.....................................................) 

เงินหรือหลักประกันดังกล่าวข้างต้น  ผู้ให้เช่าจะคืนให้แก่ผู้เช่า เมื่อสัญญาสิ้นสุดลง โดยผู้เช่าไม่มี

หนี้สินผูกพันที่จะต้องช าระแก่ผู้ให้เช่า หรือต้องถูกริบตามสัญญา ในกรณีที่ผู้เช่ามีหนี้สินติดค้างอยู่ ผู้เช่า

ยินยอมให้ผู้ให้เช่าหักเอาเงินหรือหลักประกันข้างต้น ช าระหนี้สินที่ติดค้างได้ทั้งหมดจนกว่าจะครบถ้วน  

หากหักแล้วยังไม่พอช าระหนี้ ผู้เช่ายินยอมให้ผู้ให้เช่า ฟ้องร้องเรียกหนี้สินในส่วนที่เหลือรวมทั้งค่าเสียหาย

ใดๆ (ถ้ามี) ได้ทันที โดยไม่ต้องแจ้งให้ผู้เช่าทราบก่อน 

ข้อ ๕. ผู้เช่าจะต้องด าเนินการให้บริการเครื่องซักผ้าหยอดเหรียญ ตามสัญญาข้อ ๑. ในวัน 

(๒๒)…………………….….ถึงวัน.............…………….ช่วงเวลาต้ังแต ่(๒๓)……….…..……..……ถึง………………………..……….. 

ข้อ ๖. ผู้เช่าจะเปลี่ยนแปลงราคาการซักผ้ามิได้  เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากผู้เช่าเป็นลายลักษณ์

อักษรก่อน 

ลงชื่อ (๒๕)........................................................ผู้เช่า 

               (.....................................................) 

 



 

 

- ๓ - 

 

               ข้อ ๗. ผู้เช่าจะเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการติดตั้งเครื่องซักผ้าหยอดเหรียญ รวมทั้งค่าวัสดุ   

อุปกรณ์ ค่าฤชาธรรมเนียมอื่นที่พึงมี รวมทั้งภาษีมูลคา่เพิ่มแตผู่เ้ดียวทั้งสิน้ 

ข้อ ๘.  ผู้เช่าจะเป็นผู้ดูแล บ ารุงรักษา รับผิดชอบ ซ่อมแซม แก้ไขเครื่องซักผ้าหยอดเหรียญ  

ให้อยู่ในสภาพอันดีเสมอ ด้วยค่าใช้จ่ายของผู้เช่าเองทั้งสิ้นและหากระหว่างอายุสัญญาเครื่องซักผ้าหยอด

เหรียญเกิดช ารุด ขัดข้อง ไม่สามารถให้บริการได้ตามปกติ ผู้เช่าจะต้องหยุดให้บริการและต้องด าเนินการ

แก้ไข ซ่อมแซม ทันทีที่ได้รับแจง้จากผู้ใหเ้ชา่หรอืผูแ้ทน 

ข้อ ๙. ห้ามผู้เช่า โอนสิทธิการใช้พื้นที่ตามสัญญาฉบับนี้ ไปให้ผู้อื่น และผู้เช่าจะต้องไม่ติดตั้ง

ป้ายโฆษณาใด ๆ ที่เครื่องซักผา้หยอดเหรียญ 

ข้อ ๑๐. ผู้ให้เช่า ไม่มีหน้าที่สอดส่องดูแลและป้องกันเครื่องซักผ้าหยอดเหรียญดังกล่าว  

หากเกิดการช ารุดเสียหายหรือสูญหายจากการกระท าของบุคคลใดๆ  ผู้ให้เช่าไม่ต้องรับผิดชอบในการ

เสียหายหรอืสูญหาย นัน้ 

ข้อ ๑๑. ผู้เช่าจะน าเครื่องซักผ้าหยอดเหรียญกลับไปก่อนครบก าหนดตามสัญญานี้ได้  

เมื่อได้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ให้เช่าทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน มิฉะนั้น จะถือว่าผู้เช่าปฏิบัติผิดสัญญา

ด้วย 

ข้อ ๑๒. หากมีความจ าเป็นเพื่อประโยชน์ของทางราชการ หรอืของผู้ให้เช่าแล้ว ผู้ให้เช่ามีสิทธิที่

จะขอให้ผู้เช่าเคลื่อนย้ายเครื่องซักผ้าหยอดเหรียญ ไปตั้งในที่ที่เหมาะสมได้ 

ข้อ ๑๓. หากผู้เช่าไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อหนึ่งข้อใด ถือว่าประพฤติผิดสัญญา และผู้ให้เช่ามี

สิทธิบอกเลิกสัญญานี้ได้ และมีสิทธิริบหลักประกันตามข้อ ๔. เป็นเบี้ยปรับไว้ทั้งหมดหรือบางส่วนตามแต่

ผูใ้ห้เชา่จะเห็นสมควร และมีสทิธิเรียกร้องให้ชดใช้ค่าเสียหายทั้งหมดที่เกิดขึ้นอกีโสตหนึ่งดว้ย 

ข้อ ๑๔. เมื่อครบก าหนดเวลาในการด าเนินการตามข้อตกลงนี้ หากผู้ให้เช่าและผู้เช่าจะต่ออายุ

สัญญาฉบับนี้ ก็จะได้ตกลงกันเป็นลายลักษณ์อักษรใหม่เป็นคราวๆ ไป และถ้าผู้ให้เช่าไม่ประสงค์จะให้ผู้เช่า

ด าเนินการต่อไป ผู้เช่าต้องถอดถอนและเคลื่อนย้ายเครื่องซักผ้าหยอดเหรียญ ดังกล่าวออกไปทันที  เว้นแต่    

ผู้ให้เช่าจะแจ้งให้สิทธิยึดหน่วงไว้ตามกฎหมาย ทั้งนี้  ผู้เช่าจะต้องซ่อมแซม แก้ไขทรัพย์สิน หรือสิ่งก่อสร้าง

บริเวณนั้นใหอ้ยู่ในสภาพเดิม ด้วยค่าใชจ้า่ยของผูเ้ชา่เองทั้งสิน้ 

ข้อ ๑๕. ในระหวา่งอายุสัญญา ถ้ามีเหตุขัดขอ้งเกี่ยวกับการปฏิบัติตามข้อตกลง และจ าเป็นต้อง

เรียกผูเ้ชา่มาพบ หากผู้เช่าไม่มาพบผู้ให้เช่าตามวัน เวลา ที่ก าหนดในหนังสือเชิญพบ ถึง ๒ ครั้ง ติดต่อกันโดย

ไม่มเีหตุอันสมควร ผูใ้ห้เชา่จะบอกเลิกสัญญาเสียก็ได้ 

ลงชื่อ (๒๕)........................................................ผู้เช่า 

            (.....................................................) 

 



 

 

-๔- 

 

ข้อ ๑๖. ผู้เช่าจะต้องปฏิบัติตามค าแนะน า ตักเตือนหรือค าสั่งของผู้ให้เช่า หรือผู้ ที่ได้รับ

มอบหมายจากผู้ให้เช่า หรอืตามระเบียบเกี่ยวกับเรื่องการจัดหาผลประโยชน์ในที่ดินและทรัพย์สินของผู้ให้เช่าที่

ใช้บังคับอยู่แล้วในขณะนี้ หรือที่จะมีบังคับใช้ภายหน้าทุกประการเพื่อประโยชน์ส่วนรวมแก่ผู้บริโภค 

โดยเคร่งครัดเสมอ หากละเลยไม่ปฏิบัติตามเกินกว่า ๒ ครั้ง ให้ถือว่าผูเ้ชา่ปฏิบัติผิดสัญญาด้วย 

ข้อ ๑๗. ในระหว่างอายุสัญญา ถ้าสถานที่ติดตั้งเครื่องซักผ้าหยอดเหรียญได้เกิดภัยพิบัติ 

อัคคีภัย หรือถูกท าลายด้วยประการใด ๆ โดยมิใช่ความผิดของผู้ให้เช่า หรือผู้เช่า จนเป็นเหตุให้สถานที่ติดตั้ง

เครื่องซักผา้หยอดเหรียญดังกล่าว เสียหายและไม่อยู่ในสภาพที่จะใช้ประโยชน์ตามวัตถุประสงค์แห่งการติดตั้ง

เครื่องซักผ้าหยอดเหรียญ ตามข้อ ๑. ได้ ให้ถือว่าสัญญานี้เป็นอันระงับสิ้นสุดลงทันที โดยผู้ให้เช่ามิต้องบอก

กล่าวก่อน และผูเ้ชา่จะไม่เรียกร้องเอาเงนิค่าเชา่ที่ได้ส่งมอบหรือช าระไว้คนื 

ข้อ ๑๘. ผู้ให้เช่าสงวนสิทธิที่จะพิจารณาแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือบอกเลิกสัญญาได้ทุก

ขณะและทุกกรณี หากมีความจ าเป็นเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ โดยผู้ให้เช่าจะแจ้งให้ผู้เช่าทราบล่วงหน้า

เป็นลายลักษณ์อักษรไม่น้อยกว่า ๑๕ วัน ซึ่งกรณีนี้ผู้เช่าจะไม่เรียกร้องค่าใช้จ่ายค่าสินไหมทดแทนหรือ

ค่าเสียหายใด ๆ จากผู้ใหเ้ชา่ทั้งสิน้ ทุกกรณี 

สัญญานีท้ าขึน้ ๒ ฉบับ มีขอ้ความตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านข้อความในสัญญานี้เป็นที่เข้าใจแล้ว 

จงึลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐานตอ่หนา้พยาน และได้ยึดถือไว้ฝา่ยละฉบับ 

 

 

(ลงช่ือ) (๒๔)……………...………......…………….…………………………..ผูใ้ห้เชา่ 

         (....................................................................) 

 

 

                       (ลงช่ือ) (๒๕)…………………....….....................………...……………..ผูเ้ชา่ 

                        (.....................................................................) 

                                                                   

               

                                     (ลงช่ือ) (๒๖)………………………...….......…………………………………..พยาน   

                                                        (.......................................................................) 

 

        (ลงช่ือ) (๒๗)………………………………………....….....……………………..พยาน    

         (......................................................................) 



 

 

- ๕ - 

 

กรณมีีคู่สมรส 

 ข้าพเจ้า (๒๘) …….......………..…………....................เป็นคู่สมรสของ (๓)…….…………………….………………… 

ยินยอมให ้(๓) ………………….............................………………ท าสัญญาเชา่ฉบับนีไ้ด้ 

 

      

    (ลงช่ือ) (๒๙)………….……........................………………………..ผูใ้ห้ความยินยอม 

                 (….....………………………………....……………………..) 

 

 

    (ลงช่ือ) (๒๖)……………………………………..…...…...………………..พยาน   

                                                          (................................................................) 

 

 

    (ลงช่ือ) (๒๗)…………………........................………………………..พยาน    

                     (................................................................) 

 

 

กรณไีม่มีคู่สมรส 

 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ไม่มีคู่สมรส (เป็นโสด / คู่สมรสตาย / หย่า) จรงิ 

 

(ลงช่ือ) (๒๕)……………………………..……....…………...……………..ผูเ้ชา่ 

                       (..................................................................) 

 

    (ลงช่ือ) (๒๖)………………………...…...…………………..……………..พยาน   

                                                        (.................................................................) 

 

 

    (ลงช่ือ) (๒๗)…………………...........………………..…………………..พยาน    

                   (.................................................................) 



 

 

- ๖ - 

 

แผนผังสถานที่เช่า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

สถานที่เช่าตั้งอยู่บริเวณ (๔)…………………………..…………………มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่โดยพืน้ที่ ด้านกว้าง

ประมาณ………...…เมตร ดา้นยาวประมาณ………….….เมตร รวมเนือ้ที่ประมาณ………....….ตารางเมตร 

  

 

(ลงช่ือ) (๒๔)………………………………...…………………….………..ผูใ้ห้เชา่ 

                (...............................................................) 

 

 

        (ลงช่ือ) (๒๕)…………………...................…………...……………..ผูเ้ชา่ 

           (................................................................) 

                                                                   

 (ลงช่ือ) (๒๖)…………………………….......……………..พยาน  (ลงช่ือ) (๒๗)................................................พยาน 

               (.....................................................)    (..................................................) 

 



 

 

- ๗ - 

 

บัญชรีายการวัสดุครุภัณฑท์ี่เช่า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ลงช่ือ) (๒๔)……………...............………….......………….………..ผูใ้ห้เชา่ 

          (.................................................................) 

 

(ลงช่ือ) (๒๕)………………….……………....……...……...……………..ผูเ้ชา่ 

                       (................................................................) 

                                                                

                                         (ลงช่ือ) (๒๖)……………………………….……...…......………………..พยาน   

                                                         (................................................................) 

 

    (ลงช่ือ) (๒๗)………………………………..…....……………...…………..พยาน    

                    (.................................................................) 

 



 

 

- ๘ - 

บัญชรีายการค่าบริการ 

 

ประเภท รายการ 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

(ลงช่ือ) (๒๔)……………………………….......…………………….………..ผูใ้ห้เชา่ 

                    (...................................................................) 

 

 

(ลงช่ือ) (๒๕)…………………....……………………………...……………..ผูเ้ชา่ 

                                 (..................................................................) 

                                                                   

                    

                                                   (ลงช่ือ) (๒๖)……………………………...…………...…...………………..พยาน   

                                                                  (...................................................................) 

 

 

     (ลงช่ือ) (๒๗)………………………….…………....………………………..พยาน    

          (...................................................................) 



 

 

*** ค าแนะน าการท าสัญญา *** 
 

๑.  รายละเอียดการกรอกสัญญาเช่าฯเพื่อการตดิตั้งเครื่องซักผา้หยอดเหรียญ 

(๑) ไม่ต้องกรอกวัน เดือน ปี แต่ให้ผู้รับอนุญาตลงนามก ากับไว้ตรงเครื่องหมาย (X) ผู้อนุญาตจะ

กรอกข้อความเมื่อลงนามสัญญา 

(๒) ไม่ต้องกรอกข้อความ แต่ใหผู้ร้ับอนุญาตลงนามก ากับไว้ตรงเครื่องหมาย (X)  ผู้อนุญาตจะกรอก

ข้อความเมื่อเซ็นสัญญา 

(๓) ชื่อและที่อยู่ของผูเ้ชา่ ตามส าเนาทะเบียนบ้าน 

(๔) บริเวณของหน่วยงานที่เช่า 

(๕) ชื่อสว่นราชการหรือหน่วยงานเจ้าของพื้นที่ หรอืผูดู้แลสถานที่เชา่ 

(๖) จ านวนเครื่องซักผา้หยอดเหรียญ 

(๗) ระยะเวลาที่ให้เช่า 

(๘) วัน เดือน ปี ที่เริ่มเชา่ 

(๙) วัน เดือน ปี ทีค่รบก าหนดเวลาตามสัญญาเชา่ 

(๑๐) ค่าเชา่สถานที่ต่อเดือน 

       (๑๑) ค่าจัดเก็บขยะตอ่เดือน (ถ้าไม่มีการจัดเก็บให้ขีด-) 

       (๑๒) ค่าท าความสะอาดต่อเดือน (ถ้าไม่มีการจัดเก็บให้ขีด-)     

(๑๓) อัตราเบีย้ปรับที่ช าระเกินก าหนด คิดในอัตราต่อวัน (ขึ้นอยู่กับอัตราค่าเช่า ให้ดูแนวทางปฏิบัติ

ที่ได้แจ้งเวียนแล้ว) 

       (๑๔) อัตราค่าบริการต่อการซักหนึ่งครัง้ 

       (๑๕) วันที่ในการตรวจสอบคุณภาพและประสิทธิภาพของเครื่องซักผ้าหยอดเหรียญ 

 (๑๖) จ านวนเงินที่น ามาวางเป็นหลักประกันสัญญาทั้งหมด 

       (๑๗) รายละเอียดใบเสร็จรับเงิน ที่ใช้เป็นหลักประกันสัญญา ถ้ามีการแยกการวางเงินประกันและมี

ใบเสร็จรับเงนิหลายใบให้ระบุรายละเอียดใบเสร็จรับเงนิทุกใบ 

       (๑๘) จ านวนเงินประกันค่าเชา่สถานที่และวัสดุครุภัณฑ์ (๓ เท่าของค่าเชา่) 

       (๑๙) จ านวนเงินประกันค่าจัดเก็บขยะ (๓ เท่าของค่าจัดเก็บขยะ) 

       (๒๐) จ านวนเงินประกันค่าท าความสะอาด (๓ เท่าของค่าท าความสะอาด)  

       (๒๑) จ านวนเงินประกันค่าไฟฟ้า ค่าน้ าประปา และค่าอื่นๆ (ดูตามประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

เรื่อง ก าหนดประเภทรายรับ รายการ และเงื่อนไขการรับเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย ฉบับที่ ร ๑/๒๕๕๕,  

ร ๒/๒๕๕๕ (อัตราการใช้ไฟฟ้าร่วมกับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ )  และ (อัตราการใช้น้ าประปาของ

มหาวิทยาลัยเชียงใหม)่ 

  (๒๒) ชว่งวันเปิดด าเนนิการบริการโทรศัพท์มือถือหยอดเหรียญ เช่น วันจันทร์ ถึงศุกร ์เป็นต้น 

 



 

 

      -๒- 

 (๒๓) ชว่งเวลาเปิดด าเนนิการบริการโทรศัพท์มือถือหยอดเหรียญ เช่น ๘.๐๐-๑๖.๐๐ เป็นต้น 

(๒๔) ให้เว้นว่างไว้ เพราะเป็นช่องที่อธิการบดีหรอืรองอธิการบดีจะลงนามในฐานะผูใ้ห้เชา่ 

  (๒๕) ลายเซ็นของผู้เช่า และประทับตรา (ถ้ามี) พร้อมทั้งช่ือเขยีน/พิมพ์ตัวบรรจง 

  (๒๖) ลายเซ็นและชื่อเขียน/พิมพ์ตัวบรรจง ของเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานเจ้าของพื้นที่เช่าที่ได้รับ

มอบหมายใหป้ฏิบัติงานด้านนี ้

       (๒๗) ลายเซ็นและชื่อเขยีน/พิมพ์ตัวบรรจง ของเลขานุการคณะ/สถาบัน/ส านัก/ผู้อ านวยการกองหรือ 

ต าแหน่งที่เทียบเท่าของหน่วยงานเจ้าของพื้นที่เช่า 

       (๒๘) ชื่อคูส่มรสของผู้เช่า (กรณีเป็นบุคคลธรรมดา) 

       (๒๙) ลายเซ็นของคูส่มรสของผู้เช่า พรอ้มทั้งเขียน/พิมพ์ช่ือดว้ยตัวบรรจง 

 

๒. การท าสัญญา , เอกสารประกอบสัญญา 

(๑) การท าสัญญาต้องท าต่อหน้าเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการหรือหน่วยงาน ผู้ซึ่งได้รับมอบหมายให้

ท างานด้านนี ้

(๒) การท าสัญญา หากกรอกข้อความผิด หา้มขูด/ลบ ทั้งยางลบหรือน้ ายาลบค าผิด แต่ให้ขีดฆ่าแล้ว

ลงนามก ากับตรงที่ขดีฆ่า 

(๓) เอกสารประกอบสัญญาได้แก่  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน, ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนา

ใบเสร็จรับเงิน (เงินประกันสัญญา, เงินประกันการใช้น้ าประปา, ไฟฟ้าและโทรศัพท์) กรณีเป็นนิติบุคคล 

บริษัท ห้าง ร้าน ตอ้งมหีนังสือรับรองการจดทะเบียน หนังสอืมอบอ านาจ 

(๔) ต้นฉบับสัญญา  ติดอากรแสตมป์ราคา ๑ บาทต่อคา่ตอบแทนจ านวน ๑,๐๐๐ บาท  

(๕) คู่ฉบับสัญญา (ส าเนา) ติดอากรแสตมป์ 

-    ราคา ๑ บาท ในกรณีที่ตน้ฉบับติดอากรแสตมป์ไม่เกิน ๕ บาท 

  -     ราคา ๕ บาท ในกรณีที่ตน้ฉบับติดอากรแสตมป์เกินกว่า  ๕ บาท 

อากรแสตมป์ หาซือ้ได้ที่ส านักงานสรรพากรอ าเภอทุกอ าเภอ หรอืส านักงานสรรพากรจังหวัด 

 

๓.การต่อสัญญาเช่า 

เมื่อครบก าหนดเวลาการเช่าตามสัญญาแล้ว  โดยผู้เช่าและหน่วยงานเจ้าของพื้นที่ประสงค์จะให้มี

การเชา่กันต่อไป  โดยใหเ้ชา่ตามเงื่อนไขเดิม หรอืมีการเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขการเช่าเพียงบางสว่น ให้ใช้วิธีการ

ต่อสัญญาฯ โดยใช้แบบหนา้ถัดไปนี ้ โดยใหก้รอกข้อความให้ครบถ้วน  แล้วน ามาแนบกับสัญญาเชา่ฉบับเดิม  

เพื่อน าเสนอขออนุมัติและให้มหาวิทยาลัยลงนามในบันทึกต่อสัญญาฯ (ให้แนบต้นฉบับสัญญาเดิม และ

เอกสารประกอบสัญญาเดิมทั้งหมดให้ครบถ้วน)   แต่ถ้าจะให้มีการเช่ากันต่อไป แต่มีการเปลี่ยนแปลง

เงื่อนไขการเชา่เป็นส่วนใหญ่ ใหท้ าเป็นสัญญาเชา่ฉบับใหม่      



 

 

-๓- 

๔. การลดหรอืยกเว้นไม่เก็บค่าเช่า ในช่วงปิดภาคการศึกษาตามปฏิทินการศึกษา 

 เมื่อผู้เช่าแจ้งความประสงค์เป็นลายลักษณ์อักษรที่จะขอลดหรอืยกเว้นไม่เก็บค่าเชา่ แก่ส่วนงานหรอื

หนว่ยงานที่ดูแลรับผดิชอบสถานที่เช่าแล้ว ให้ส่วนงานหรอืหนว่ยงานที่ดูแลรับผดิชอบสถานที่เช่านั้น ท าการ

ตรวจสอบและรายงานให้มหาวิทยาลัยทราบ เพื่อแจง้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องต่อไป 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

                                      บันทึกต่ออายุสัญญาเช่า  (คร้ังที.่.......)                   อากรแสตมป์ 

            

                                                                                   วันที…่…เดือน......……………….พ.ศ………….…. 

 

  ตามสัญญาเช่าเลขที่................/................... ฉบับลงวันที่…....……...เดือน…...….................…… พ.ศ.………..... 

คูส่ัญญาทั้งสองฝ่ายได้ตกลงท าสัญญาเช่ามีก าหนดระยะเวลา ........... ปี นั้น 

  บัดนี ้ใกล้ครบก าหนดระยะเวลาตามสัญญาเช่าดังกล่าวแล้ว คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายพิจารณาแล้ว ตกลงต่อ

อายุสัญญาเช่าออกไป อีก….………..ปี  นับตั้งแต่วันที่…..........….เดือน…....…......................…… พ.ศ.………………..…..... 

ถงึวันที…่........….เดือน….................….............…… พ.ศ.……….....โดย 

 ๑. ตกลงยินยอมปฏิบัติตามข้อสัญญาเดิมดังกล่าวทุกประการ                      

            ๒. ตกลงเปลี่ยนแปลงในรายละเอียดของสัญญาเช่า ดังนี้ 

         ……………………………………………………………….………………….…………………………..………………………….………………………….. 

         ……………………………………………………………………….……………………………………...………………………….………………………….. 

         ………………………………………………………………………………..….…………………………..………………………….………………………….. 

  นอกเหนือจากนั้นให้คงเป็นไปตามสัญญาเช่าเดิมดังกล่าวทุกประการ คูส่ัญญาทั้งสองฝ่ายได้อ่านและ

เข้าใจข้อความโดยละเอียดแล้ว  จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานส าคัญต่อหน้าพยาน 

 

                  ลงชื่อ…………................……………………………….ผู้ให้เช่า 

                              (…………....................………………………………) 

 

                        ลงชื่อ…………................……………………………….ผู้เช่า   

                              (…………...................………………………………) 

 

                        ลงชื่อ…………................……………………………….พยาน 

                                   (…………................….……….……………………) 

 

                        ลงชื่อ…………................……………………………….พยาน 

                                     (…………................………………………………) 

 

**หมายเหตุ  

๑. การต่ออายุสัญญาเช่าให้ท าได้ครัง้ละไม่เกนิ ๓ ปี หากประสงคจ์ะต่อสัญญาเช่าเกนิกวา่ ๓ ปี ให้น าเสนอ  

มหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณา  

๒. ให้ผูเ้ช่าติดอากรแสตมป์ บันทึกต่ออายุสัญญาเช่า ด้วย  

 



 

 

 


