
 

อากรแสตมป์ 

สัญญาเช่าสถานที่และวัสดุครุภัณฑ์เพื่อให้บริการถ่ายเอกสาร 

ของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

----------------------------  

 
 

สัญญานี้ท าขึ้น ณ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เมื่อวันที่ (๑)...........เดือน.........................พ.ศ.............(x) 

ระหว่าง มหาวิทยาลัยเชยีงใหม่ โดย (๒)…………………….........………….........………..........................................(x) 

ต าแหน่ง…………………………………………..................…………………………………...……......……………ซึ่งต่อไปในสัญญานี้

เรียกว่า “ผู้ให้เช่า” ฝ่ายหนึ่ง กับ (๓)………………………………..............................……………………………………………….

อยู่บ้านเลขที่…….......……หมู่ที่…....…..ซอย……..........……ถนน……................….ต าบล..………..…….…….............

อ าเภอ…….....…….......……….…...จังหวัด….............................…..……………ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้เช่า” 

อีกฝา่ยหนึ่ง ทั้งสองฝา่ยได้ตกลงท าสัญญาขึน้ ดังมีขอ้ความตอ่ไปนี้.- 

ข้อ ๑.  ผูใ้ห้เช่าตกลงให้ผูเ้ช่า เช่าสถานที่บริเวณ(๔)…………………………………….................................... 

รวมทั้งวัสดุครุภัณฑ์ของ (๕) ………………….…........................................................................................

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  เพื่อติดตั้งเครื่องถ่ายเอกสาร จ านวน (๖)…......……เครื่อง และวัสดุครุภัณฑ์ตาม

แผนผังและบัญชีแนบท้ายสัญญานี้ เพื่อให้บริการถ่ายเอกสารให้แก่ผู้เข้ารับบริการทั่วไป มีก าหนดเวลา 

(๗)…......ปี.........เดือน........วัน  นับตั้งแต่วันที่ (๘) …..…...เดือน...........................พ.ศ..............ถึงวันที ่

(๙)…….…เดือน................…….พ.ศ..............และผู้เช่าจะด าเนินการถ่ายเอกสารในวัน (๑๐)............................

ถึงวัน.............................ช่วงเวลาตั้งแต่ (๑๑)…...........….......น. ถึง...................….….น. ทั้งนี้ ให้ถือว่าแผนผัง

และบัญชแีนบท้ายสัญญาดังกล่าวเป็นส่วนหน่ึงของสัญญาฉบับนีด้้วย 

ข้อ ๒. ผูเ้ชา่ตกลงเช่าสถานที่และวัสดุครุภัณฑต์ามสัญญาขอ้ ๑. โดยตกลงช าระเงิน ดังนี ้ 

๒.๑ ค่าเช่า ในอัตราเดือนละ (๑๒)..............................บาท (………..…………................................……...)          

๒.๒ ค่าจัดเก็บขยะ ในอัตราเดือนละ (๑๓).......................บาท(……...........…………......................……...)   

๒.๓ ค่าท าความสะอาด ในอัตราเดือนละ (๑๔)................……..บาท(.................................................) 

๒.๔ ค่าไฟฟ้า ค่าน้ าประปา และค่าอื่นๆ (ถ้ามี) ตามอัตราที่ผู้ให้เช่าเรียกเก็บ 

ผูเ้ชา่จะน าเงินตามวรรคหนึ่งไปช าระต่อเจา้หนา้ที่การเงินของ (๕) …........…...........................……………

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ภายในวันที่ ๕ ของเดือนถัดไปทุกๆ เดือน หากผู้เช่าช าระเงินตามข้อ ๒.๑-๒.๔ เกิน

ก าหนดเวลาดังกล่าว ผู้เช่าจะต้องช าระเงินเพิ่มเป็นเบี้ยปรับให้แก่ผู้ให้เช่า อีกในอัตราวันละ(๑๕)……………บาท 

(…………………….………...) ไปจนกว่าจะช าระเสร็จ แต่ต้องไม่เกิน ๓๐วัน มิฉะนั้น ผู้ให้เช่าจะถือเป็นเหตุบอกเลิก

สัญญานีด้้วย  

 

ลงช่ือ (๒๕)..............................................................ผูเ้ช่า                                                                                                                        

                      (…….....…………………………….……………………………) 



 

-๒- 

ในกรณีที่ผู้ให้เช่าสถานที่มีความจ าเป็นต้องปิดสถานที่เช่าเพื่อการใดๆ หรือปิดในระหว่างปิดภาค

การศึกษาตามปฏิทินการศึกษา ผู้เช่าอาจยื่นขอเป็นลายลักษณ์อักษรให้ลดหรืองดเว้นการเก็บค่าเช่าภายใต้

เงื่อนไข ดังนี้  

(๑) ถ้าผูเ้ชา่ยังด าเนนิกิจการตามสัญญาเชา่อยู่ ให้ลดเฉพาะค่าเชา่เหลือกึ่งหนึ่งของอัตราค่าเชา่ปกติ 

(๒) ถ้าผู้เช่าหยุดด าเนินกิจการทั้งหมด ใหย้กเว้นการเก็บเงินตามวรรคหนึ่งทั้งหมด 

ข้อ ๓. ผูเ้ช่าได้ตรวจสถานที่และวัสดุครุภัณฑท์ี่เช่าตามข้อ ๑. แล้วเห็นว่า สถานที่และวัสดุครุภัณฑ์ที่

เชา่ อยู่ในสภาพเรียบร้อยถูกต้องและตกลงปฏิบัติตามสัญญานีทุ้กประการ 

ข้อ ๔. ในวันท าสัญญาเช่านี้ ผู้เช่าได้น าเงินจ านวน (๑๖)..…...................................……...........บาท

(............................................................ ) มามอบไว้แก่ผู้ให้เช่าเพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 

ตามใบเสร็จรับเงนิเลขที่ (๑๗)….....................................ลงวันที่.......…เดือน.....................…..พ.ศ…................ 

..................................................................................................................................................................... 

  โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

๔.๑ ประกันค่าเช่า เป็นเงินจ านวน (๑๘)............................บาท (.....................................................)  

๔.๒ ประกันค่าจัดเก็บขยะ เป็นเงินจ านวน (๑๙).......................บาท (...............................................) 

๔.๓ ประกันค่าท าความสะอาด เป็นเงินจ านวน (๒๐).....................บาท (.........................................) 

๔.๔ ประกันค่าไฟฟ้า ค่าน้ าประปา และค่าอื่นๆ (ถ้ามี) เป็นเงินจ านวน (๒๑).............................บาท 

(....................................................) 

เงินหรือหลักประกันดังกล่าวข้างต้น  ผู้ให้เช่าจะคืนให้แก่ผู้เช่า เมื่อสัญญาสิ้นสุดลง โดยผู้เช่าไม่มี

หนี้สินผูกพันที่จะต้องช าระแก่ผู้ให้เช่า หรือต้องถูกริบตามสัญญา ในกรณีที่ผู้เช่ามีหนี้สินติดค้างอยู่ ผู้เช่า

ยินยอมให้ผู้ให้เช่าหักเอาเงินหรือหลักประกันข้างต้น ช าระหนี้สินที่ติดค้างได้ทั้งหมดจนกว่าจะครบถ้วน หาก

หักแล้วยังไม่พอช าระหนี้ ผูเ้ชา่ยินยอมใหผู้ใ้ห้เชา่ ฟ้องร้องเรียกหนี้สนิในส่วนที่เหลอืรวมทั้งค่าเสียหายใดๆ (ถ้า

ม)ี ได้ทันที โดยไม่ต้องแจ้งให้ผู้เช่าทราบก่อน 

ข้อ ๕. ผูใ้ห้เชา่จะให้บริการถ่ายเอกสารให้แก่ผู้เข้ารับบริการจาก (๕) ……………….........……….……………… 

........................................ ของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ โดยคิดค่าบริการถ่ายเอกสาร รวมทั้งค่ากระดาษที่ใช้

ในการถ่ายเอกสารในอัตราที่ปรากฏตามประกาศ (๕) …………………. . . . . . . . .….………………………………….

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่องอัตราค่าบริการถ่ายเอกสารที่จะประกาศใช้ในภายหน้า และหรือบัญชีแสดง

รายการและราคาค่าบริการถ่ายเอกสาร แนบท้ายสัญญานี้และใหถ้ือว่าประกาศและบัญชีราคาค่าบริการถ่าย

เอกสารดังกล่าวเป็นส่วนหน่ึงของสัญญาฉบับนี้ด้วยผู้เช่าจะต้องจัดท าบัญชีแสดงรายการและราคาค่าบริการ

ถ่ายเอกสารดังกล่าวในวรรคก่อน ติดไว้ในสถานที่เช่า ที่เห็นได้ชัดเจนการเปลี่ยนแปลงค่าบริการถ่ายเอกสาร 

จะต้องได้รับอนุญาตจากผู้ใหเ้ชา่หรอืผูท้ี่ได้รับมอบหมายจากผู้ใหเ้ชา่เป็นลายลักษณ์อักษร 

ลงช่ือ (๒๕)..............................................................ผูเ้ช่า                                                                                                                                           

             (…….....………………………….……………………………) 

 



 

-๓- 

ข้อ ๖. เพื่อประโยชน์ในการบริหารงานของ (๕)………..…………………………………………………......................

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ผู้เช่าจะจัดเครื่องถ่ายเอกสาร ๑ เครื่อง พร้อมเจ้าหน้าที่ ๑ คน เพื่อให้บริการถ่าย

เอกสารเฉพาะของ (๕)…………........…...............................................……..........…..มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ และ

จะให้บริการถ่ายเอกสารให้ (๕)……..…..............................................….....มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ จ านวนเดือน

ละ.…….....….แผ่น โดยไม่คิดค่าบริการและค่ากระดาษในการถ่ายเอกสารดังกล่าว ทั้งนี้จะใช้กระดาษ 

(๒๒)…….….......……..แกรม เกรด…………….............ทั้งหมด 

ข้อ ๗. หาก (๕)………………..........................................................................มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  

ถ่ายเอกสารเกินกว่าจ านวนที่ก าหนดไว้ในข้อ ๖. จะคิดอัตราค่าบริการแผ่นละ (๒๓)…....................…….บาท 

ทุกขนาด และตอ้งเป็นงานที่มีคุณภาพดี โดยเก็บค่าบริการเป็นรายเดือน 

ข้อ ๘. ผู้เช่าจะให้บริการถ่ายเอกสารตลอดระยะเวลาที่ (๕)….......................…………….....................

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เปิดท าการในเวลาปกติและเปิดบริการล่วงเวลาดว้ย 

ข้อ ๙. ผูเ้ชา่จะไม่งดบริการถ่ายเอกสารช่ัวคราว และหรอืจะไม่บริการถ่ายเอกสารนอกเวลาที่ผู้ให้เช่า

หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้เช่าก าหนด เว้นแต่จะได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้ให้เช่าหรือ  

ผูท้ี่ได้รบัมอบหมายจากผู้ให้เช่า  

ข้อ ๑๐. ผูเ้ชา่จะจัดให้มเีครื่องถ่ายเอกสารส าหรับบริการถ่ายเอกสารส ารองไว้ทดแทนเครื่องที่ใช้งาน

ไม่ได้  เพื่อไม่ให้การบริการถ่ายเอกสารหยุดชะงัก หรือท าใหเ้กิดความล่าช้าแก่ผู้เข้ารับบริการถ่ายเอกสาร 

ข้อ ๑๑. ผู้เช่าจะรับผิดชอบเครื่องถ่ายเอกสารให้อยู่ในสภาพดี ได้ภาพที่คม ชัดเจน สามารถเก็บใน

ระยะยาวและสามารถน าไปปรุงไขได้ ทั้งนี้ ผู้เช่าสัญญาว่าจะใช้วัสดุ อุปกรณ์ เจ้าหน้าที่ ตลอดจนให้บริการ

ถ่ายเอกสารให้มีคุณภาพไม่ด้อยกว่ามาตรฐาน ดังบัญชีรายละเอียดการเช่าสถานที่ที่แนบท้ายสัญญานี้ และ

ให้ถือว่าบัญชรีายละเอียดดังกล่าว เป็นส่วนหน่ึงของสัญญานี้ดว้ย 

ข้อ ๑๒. ผูเ้ชา่จะต้องจัดเจ้าหนา้ที่ผู้ให้บริการที่มคีุณสมบัติเหมาะสมกับงานบริการ อย่างน้อยจ านวน 

๑ คนต่อเครื่องถ่ายเอกสาร ๑ เครื่อง พร้อมทั้งควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการ 

ให้บริการด้วยมารยาทอันดี แต่งกายสุภาพเรียบร้อย และตดิป้ายชื่อ 

ข้อ ๑๓. ผู้เช่าจะต้องดูแลรักษาวัสดุอุปกรณ์ให้อยู่ในสภาพที่เรียบร้อย ปลอดภัย และรักษาความ

สะอาดของสถานที่เช่า และบริเวณโดยรอบให้เรียบร้อยอยู่เสมอ พร้อมทั้งจะจัดให้บริการแก่ผู้เข้ารับบริการ

ถ่ายเอกสารในทุก ๆ ดา้นเป็นอย่างดเีสมอด้วยวิญญูชน 

ทั้งนี ้ก่อนสัญญามอีายุครบ ๑ ปี ผู้ให้เช่าจะประเมินผลการให้บริการถ่ายเอกสารของผู้เช่าโดยจะท า

การประเมินล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๖๐ วัน เพื่อพิจารณาถึงความเหมาะสมและเกณฑ์การให้บริการของผู้เช่า 

และหากผลการประเมินไม่อยู่ในเกณฑ์ที่เหมาะสม ถือว่าผูเ้ชา่ประพฤติผิดสัญญาด้วย 

 

ลงช่ือ (๒๕).................................................ผูเ้ช่า 

                                                                                     (…………………………………………………..) 



 

-๔- 

ข้อ ๑๔. ผู้เช่ายินยอมให้ผู้ให้เช่า หรือตัวแทนเข้าไปตรวจดูภายในบริเวณสถานที่เช่าได้เสมอ เมื่อได้

แจ้งความจ านงแล้ว โดยผู้เช่าจะต้องอ านวยการความสะดวกให้ตามสมควร 

ข้อ ๑๕. ผู้เช่าจะเลิกให้บริการถ่ายเอกสารตามสัญญานี้ ก่อนก าหนดในสัญญาได้ต่อเมื่อได้แจ้งเป็น

หนังสือใหผู้ใ้ห้เชา่ทราบเป็นการลว่งหนา้ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน มฉิะนั้น จะถือว่าผูเ้ชา่ปฏิบัติผิดสัญญา 

ข้อ ๑๖. ผูเ้ชา่จะน าทรัพย์สินที่เชา่ไปให้ผู้อื่นเช่าช่วงหรือโอนกิจการไปให้ผู้หนึ่งผู้ใดท าแทนจะโดยตรง

หรอืโดยปริยายก็ตามไม่ได้ เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากผู้ให้เช่าเป็นลายลักษณ์อักษรก่อน และผู้เช่าสัญญาว่า

จะไม่ใช้สถานที่เช่ารายนี้ท ากิจการผิดไปจากข้อตกลงตามสัญญาข้อ ๑. 

ข้อ ๑๗. เมื่อผู้เช่าปฏิบัติผิดสัญญาไม่ว่าข้อหนึ่งข้อใด ผู้ให้เช่ามีสทิธิ์บอกเลิกสัญญาและมีสิทธิ์ริบเงิน

ค่าประกันสัญญาตามข้อ ๔. เป็นเบีย้ปรับไว้บางสว่นหรอืทั้งหมด ตามแต่ผู้ให้เช่าจะเห็นสมควร และมีสิทธิ์เข้า

ครอบครองสถานที่รวมทั้งวัสดุครุภัณฑ์ที่เช่า ตลอดจนทรัพย์สินของผู้เช่า (ถ้ามี) ทันทีที่บอกเลิกสัญญาและ 

ผูใ้ห้เชา่มีสทิธิ์เข้าด าเนินกิจการต่อเอง หรอืจะจัดให้ผู้ใดด าเนินกิจการต่อก็ย่อมท าได้ โดยผู้เช่าไม่มีสิทธิ์เข้ามา

เกี่ยวข้องใด ๆ ได้อีก และยินยอมรับผดิชดใช้ค่าสินไหมทดแทนที่ต้องเสียหายยิ่งกว่าเบีย้ปรับอีกโสดหนึ่งดว้ย 

ข้อ ๑๘. ในระหวา่งอายุสัญญาเช่า ถ้าสถานที่เช่าได้เกิดภัยพิบัติ อัคคีภัย หรอืถูกท าลายด้วยประการ

ใด ๆ โดยมิใช่ความผิดของผู้เช่าหรือผู้ให้เช่าจนเป็นเหตุให้สถานที่เช่าช ารุดเสียหายและไม่อยู่ในสภาพที่จะใช้

ประโยชน์ตามวัตถุประสงค์แห่งการเช่าตามข้อ ๑. ได้ ให้ถือว่าสัญญาเช่านี้เป็นอันระงับสิ้นสุดลงทันที  

โดยผู้ใหเ้ชา่มิพักต้องบอกกล่าวก่อนและผู้เช่าจะไม่เรียกร้องเอาเงนิค่าเชา่ที่ได้ส่งมอบหรือช าระไว้คนื 

ข้อ ๑๙. เมื่อครบก าหนดตามสัญญาแล้ว  หากผู้ให้เช่าจะให้เช่าต่อไปอีก ผู้เช่าและผู้ให้เช่าจะท าการ

ตกลงข้อสัญญากันใหม ่

ข้อ ๒๐. เมื่อสัญญาสิ้นสุดลง ไม่ว่ากรณีใด ๆ ผู้เช่าจะต้องส่งมอบสถานที่ พร้อมทั้งวัสดุครุภัณฑ์ที่

เชา่คืนใหแ้ก่ผู้ให้เช่าในสภาพที่เรียบร้อยปราศจากความช ารุดบกพร่องหรือความเสียหายใด ๆ และถ้าปรากฏ

ความช ารุดบกพร่องหรือเสียหาย ผู้เช่าจะต้องซ่อมแซมแก้ไขให้อยู่ในสภาพอันดีก่อนส่งมอบ ด้วยค่าใช้จ่าย

ของผู้เช่าเองทั้งสิ้น และทรัพย์สินใดอันเป็นของผู้เช่า ถ้าผู้ให้เช่ามิได้แจ้งให้ทราบว่าได้ใช้สิทธิยึดหน่วงไว้ตาม

กฎหมาย ผู้เช่าจะต้องขนย้ายทรัพย์สินออกจากสถานที่เช่าไปภายในก าหนด ๗ วัน นับแต่วันที่สัญญาสิ้นสุด 

ถ้าพ้นก าหนดแล้วผู้เช่ายังมิได้ท าการดังกล่าว ผู้เช่ายินยอมให้ทรัพย์สินนั้น ๆ ตกเป็นกรรมสิทธิ์ของผู้ให้เช่า

ทั้งหมดทันที เว้นแตก่รณีที่เป็นทรัพย์สินที่ผู้ให้เช่าไม่พึงประสงค์ ผูใ้ห้เชา่สามารถเคลื่อนย้ายทรัพย์สินดังกล่าว

ไปเก็บไว้ในที่ที่เหมาะสมได้ โดยผูเ้ชา่จะต้องช าระค่าขนย้าย ตลอดจนค่าเก็บรักษาทรัพย์สินนั้น ๆ และผู้ให้เช่า

จะไม่รับผิดชอบต่อความสูญหายหรือเสียหายใด ๆ ทั้งสิน้ 

 

 

 

ลงช่ือ (๒๕)..................................................ผูเ้ช่า 

                                                                                  (……………………………………………………..) 



 

-๕- 

 

ข้อ ๒๑. ผู้ให้เช่าสงวนสิทธิที่จะพิจารณาแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือบอกเลิกสัญญาได้ทุกขณะ 

ทุกกรณี  หากมีความจ าเป็นเพื่อประโยชน์แก่ผู้เข้ารับบริการจาก (๕)……….......................………….................. 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ โดยผู้ให้เช่าจะได้ท าเป็นหนังสือแจ้งให้ผู้เช่าทราบเป็นการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน 

ซึ่งในกรณีนี้ผู้เช่าจะไม่เรียกร้องค่าใช้จ่าย ค่าสินไหมทดแทนหรอืค่าเสียหายใดๆ จากผู้ใหเ้ชา่ทั้งสิน้ทุกกรณี 

 

หนังสือสัญญาฉบับนี้ ได้ท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความตรงกัน ผู้เช่าและผู้ให้เช่าได้อ่านและเข้าใจ

ข้อความในสัญญานี้ตลอดแลว้  จงึได้ลงลายมือช่ือไว้ตอ่หนา้พยานเป็นส าคัญ  และได้ยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ  

 

 

ลงช่ือ (๒๔)………….................…………..…………………ผูใ้ห้เชา่ 

         (………………...................….…………………..) 

 

 

     ลงช่ือ (๒๕)…….....................…………………………………ผูเ้ชา่ 

                   (...........................................................) 

 

     ลงช่ือ (๒๖)….........…….............………………………………พยาน 

         (............................................................) 

 

     ลงช่ือ (๒๗)………......................………………………………พยาน 

         (............................................................) 

 
      
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

- ๖ - 
 

กรณมีีคู่สมรส 

 

ข้าพเจ้า (๒๘)……………………........................…...เป็นคู่สมรสของ (๓)……..................…………………........

ยินยอมให ้(๓)……………………………...........................….......…ท าสัญญาเช่าฉบับนีไ้ด้ 

       

                                                             ลงชื่อ (๒๙)……..……….…......……..……………ผูใ้ห้ความยนิยอม 

                  (..............................................) 

 

                                                              ลงช่ือ (๒๖)……......……….....…...…..………………พยาน 

                  (...................................................) 

 

                   ลงช่ือ (๒๗)………….........……..…...………………พยาน 

                    (.................................................) 

  

กรณไีม่มีคู่สมรส 

 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ไม่มีคู่สมรส (เป็นโสด / คู่สมรสตาย / หย่า) จรงิ 

 

 

ลงช่ือ (๒๕)…...................………………..……………ผูเ้ชา่ 

          (....................................................) 

 

     ลงช่ือ (๒๖)………......….............………………………พยาน 

         (....................................................) 

 

     ลงช่ือ (๒๗)………………...................…………………พยาน 

                    (..................................................) 

 

 

 

 



 

- ๗ - 

 

แผนผังสถานที่เช่า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

สถานที่เช่าตั้งอยู่บริเวณ (๔)…………………………..…………………มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่โดยพืน้ที่ ด้านกว้าง

ประมาณ………...…เมตร ด้านยาวประมาณ………….….เมตร รวมเนือ้ที่ประมาณ………....….ตารางเมตร 

  

 

(ลงช่ือ) (๒๒)………………………………...…………………….………..ผูใ้ห้เช่า 

                (...............................................................) 

 

 

        (ลงช่ือ) (๒๓)…………………...................…………...……………..ผูเ้ชา่ 

           (................................................................) 

                                                                   

 (ลงช่ือ) (๒๔)…………………………….......……………..พยาน  (ลงช่ือ) (๒๕)................................................พยาน 

              (.....................................................)              (..................................................) 

 

 



 

- ๘ - 

 

บัญชรีายการวัสดุครุภัณฑ์ที่เช่า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ลงช่ือ) (๒๒)……………...............………….......………….………..ผูใ้ห้เช่า 

          (.................................................................) 

 

 

(ลงช่ือ) (๒๓)………………….……………....……...……...……………..ผูเ้ช่า 

                       (................................................................) 

                                                                

                                         (ลงช่ือ) (๒๔)……………………………….……...…......………………..พยาน   

                                                         (................................................................) 

 

    (ลงช่ือ) (๒๕)………………………………..…....……………...…………..พยาน    

                    (.................................................................) 

 



 

- ๙ - 

 

บัญชีรายการและราคาค่าบรกิารถ่ายเอกสาร 

 

 

ล าดับที่ รายการ ราคา (บาท) 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

(ลงช่ือ) (๒๒)………………………………...…………………….………..ผูใ้ห้เช่า 

                (...............................................................) 

 

 

        (ลงช่ือ) (๒๓)…………………...................…………...……………..ผูเ้ชา่ 

           (................................................................) 

                                                                   

 (ลงช่ือ) (๒๔)…………………………….......……………..พยาน  (ลงช่ือ) (๒๕)................................................พยาน 

              (.....................................................)              (..................................................) 

 

 

 



 

 

*** ค าแนะน าการท าสัญญา *** 

 

๑.  รายละเอียดการกรอกสัญญาเช่าฯเพื่อให้บริการถ่ายเอกสาร 

(๑) ไม่ต้องกรอกข้อความ แต่ใหผู้เ้ช่าลงนามก ากับไว้ตรงเครื่องหมาย (X) ผูใ้ห้เช่าจะกรอกข้อความ

เมื่อลงนามสัญญา 

(๒) ไม่ต้องกรอกข้อความ แต่ใหผู้เ้ช่าลงนามก ากับไว้ตรงเครื่องหมาย (X)  ผูใ้ห้เช่าจะกรอกข้อความ

เมื่อเซ็นสัญญา 

       (๓) ชื่อและที่อยู่ของผูเ้ช่า ตามส าเนาทะเบียนบ้าน 

       (๔) อาคารหรอืสถานที่ของส่วนงาน เช่น หอพัก โรงอาหาร เป็นต้น 

(๕) ชื่อสว่นงานหรอืหนว่ยงานเจ้าของพืน้ที่ หรอืผูดู้แลสถานที่เช่า เชน่ คณะสังคมศาสตร์  

(๖) จ านวนเครื่องถ่ายเอกสาร 

(๗) ระยะเวลาที่ใหเ้ชา่ 

(๘) วัน เดือน ปี ที่เริ่มเช่า 

(๙) วัน เดือน ปี ทีค่รบก าหนดเวลาตามสัญญาเช่า 

(๑๐) ช่วงวันที่จะด าเนินการถ่ายเอกสาร เช่น วันจันทร์ ถึงวันศุกร์ เป็นต้น 

(๑๑) ช่วงเวลาที่จะด าเนินการถ่ายเอกสาร เช่น เวลา ๐๘.๐๐ น.ถึง ๑๖.๐๐ น. เป็นต้น 

(๑๒) ค่าเช่าต่อเดอืน 

(๑๓) ค่าจัดเก็บขยะต่อเดอืน (ถ้าไม่มีการจัดเก็บให้ขีด -) 

(๑๔) ค่าท าความสะอาดต่อเดือน (ถ้าไม่มีการจัดเก็บให้ขีด -) 

       (๑๕) อัตราเบีย้ปรับที่ช าระเกินก าหนด คิดในอัตราต่อวัน (ขึน้อยู่กับอัตราค่าเช่า ให้ดูแนวทาง 

                 ปฏิบัติที่ได้แจ้งเวียนแลว้) 

      (๑๖) จ านวนเงนิที่น ามาวางเป็นหลักประกันสัญญาทั้งหมด 

(๑๗) รายละเอียดใบเสร็จรับเงินที่ใชเ้ป็นหลักประกันสัญญา ถ้ามีการแยกการวางเงนิประกัน และมี

ใบเสร็จรับเงนิหลายใบให้ระบุรายละเอียดใบเสร็จรับเงนิทุกใบ 

(๑๘) จ านวนเงินประกันค่าเช่าสถานที่และวัสดุครุภัณฑ์ (๓ เท่าของค่าเช่า) 

      (๑๙) จ านวนเงินประกันค่าจัดเก็บขยะ (๓ เท่าของค่าจัดเก็บขยะ) 

(๒๐) จ านวนเงนิประกันค่าท าความสะอาด (๓ เท่าของค่าท าความสะอาด) 

(๒๑) จ านวนเงินประกันค่าใช้ไฟฟ้า และค่าน้ าประปา และค่าอื่นๆ  (ดูตามประกาศ

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง ก าหนดประเภทรายรับ รายการ และเงื่อนไขการรับเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย 

ฉบับที่ ร ๑/๒๕๕๕, ร ๒/๒๕๕๕ (อัตราการใช้ไฟฟ้าร่วมกับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ) และ (อัตราการใช้

น้ าประปาของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่) 

(๒๒) ขนาดและเกรดของกระดาษ 

(๒๓) อัตราค่าบริการถ่ายเอกสาร 



 

 

-๒- 

 

(๒๔) ให้เว้นว่างไว้ เพราะเป็นช่องที่อธิการบดีหรอืรองอธิการบดีจะลงนามในฐานะผูใ้ห้เช่า 

(๒๕) ลายเซ็นของผูเ้ช่า และประทับตรา (ถ้ามี) พร้อมทั้งชื่อเขยีน/พิมพ์ตัวบรรจง 

(๒๖) ลายเซ็นและชื่อเขียน/พิมพ์ตัวบรรจง ของเจ้าหน้าที่ของหนว่ยงานหรือส่วนงานเจ้าของพื้นที่เชา่ที่

ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานด้านนี้ 

(๒๗) ลายเซ็นและชื่อเขียน/พิมพ์ตัวบรรจง ของเลขานุการคณะ/สถาบัน/ส านัก/ผูอ้ านวยการกองหรือ

ต าแหน่งที่เทียบเท่าของหน่วยงานหรือส่วนงานเจ้าของพืน้ที่เช่า 

(๒๘) ชื่อคูส่มรสของผู้เช่า (กรณีเป็นบุคคลธรรมดา) 

(๒๙) ลายเซ็นของคูส่มรสของผู้เช่า พร้อมทั้งเขียน/พิมพ์ช่ือดว้ยตัวบรรจง 

 

๒. การท าสัญญา, เอกสารประกอบสัญญา 

(๑) การท าสัญญาต้องท าต่อหนา้เจ้าหน้าที่ของส่วนงานหรอืหนว่ยงาน ผู้ซึ่งได้รับมอบหมายใหท้ างาน

ด้านนี้ 

(๒) การท าสัญญา หากกรอกข้อความผดิ ห้ามขูด/ลบ ทั้งยางลบหรือน้ ายาลบค าผิด แต่ให้ขดีฆ่าแล้ว

เซ็นชื่อก ากับตรงทีข่ีดฆ่า 

(๓) เอกสารประกอบสัญญาได้แก่  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน, ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนา

ใบเสร็จรับเงนิ (เงินประกันสัญญา, เงินประกันการใชน้้ าประปา, ไฟฟ้าและโทรศัพท์) กรณีเป็นนิติบุคคล 

บริษัท ห้าง ร้าน ตอ้งมีหนังสือรับรองการจดทะเบียน หนังสอืมอบอ านาจ 

(๔) ต้นฉบับสัญญา  ติดอากรแสตมป์ราคา ๑ บาทต่อค่าเชา่จ านวน ๑,๐๐๐ บาท  

(๕) คู่ฉบับสัญญา (ส าเนา) ติดอากรแสตมป์ 

-    ราคา ๑ บาท ในกรณีที่ตน้ฉบับติดอากรแสตมป์ไม่เกิน ๕ บาท 

    -    ราคา ๕ บาท ในกรณีที่ต้นฉบับติดอากรแสตมป์เกินกว่า  ๕ บาท 

อากรแสตมป์ หาซือ้ได้ที่ส านักงานสรรพากรอ าเภอทุกอ าเภอ หรอืส านักงานสรรพากรจังหวัด (ไม่ใช่

แสตมป์ที่ติดซองจดหมาย) 

 

๓.การต่อสัญญาเช่า 

เมื่อครบก าหนดเวลาการเช่าตามสัญญาแล้ว ผูเ้ช่าและส่วนงานเจา้ของสถานที่ประสงค์จะให้มีการเช่ากัน

ต่อไป โดยให้เชา่ตามเงื่อนไขเดิม หรอืมีการเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขการเช่าเพียงบางส่วน ให้ใชว้ิธีการต่อสัญญาฯ 

โดยใช้แบบหนา้ถัดไปนี ้ โดยใหก้รอกข้อความให้ครบถ้วนซึ่งมหาวิทยาลัยได้มอบอ านาจให้หัวหน้าส่วนงาน

เป็นผู้อนุมัติและลงนามในบันทึกต่อสัญญา เมื่อได้ลงนามแล้วให้น ามาแนบกับสัญญาเชา่ฉบับเดิม   

 

 



 

 

-๓- 

 

๔. การลดค่าเช่าหรอืยกเว้นค่าเช่า  

 ผูเ้ชา่ต้องแจง้ความประสงค์ที่จะขอลดค่าเช่าหรอืยกเว้นค่าเชา่เป็นลายลักษณ์อักษรถึงสว่นงานหรอื

หนว่ยงานที่ดูแลรับผดิชอบสถานที่เช่า และให้ส่วนงานหรอืหนว่ยงานที่ดูแลรับผิดชอบสถานที่เช่านั้น ท าการ

ตรวจสอบและพิจารณาลดค่าเชา่หรอืยกเว้นค่าเช่าตามที่ก าหนดในข้อ ๒. ซึง่มหาวิทยาลัยได้มอบอ านาจให้

หัวหนา้ส่วนงานเป็นผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติ เมื่อหัวหน้าส่วนงานได้พิจารณาอนุมัติเป็นประการใด ให้

รายงานกองคลังกับมหาวิทยาลัยเพื่อทราบและเป็นข้อมูลเพื่อด าเนินการตอ่ไป 

                                             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

                                                              บันทกึต่ออายุสัญญาเช่า  (คร้ังท่ี........)                   อากรแสตมป์ 

 
                                                                               วนัที…่…เดือน……………….พ.ศ………. 

 

  ตามสัญญาเช่าเลขที่.........../............. ฉบับลงวันที…่......….เดือน…...…...................…… พ.ศ……..………..... 

คูส่ัญญาทั้งสองฝา่ยได้ตกลงท าสัญญาเช่ามีก าหนดระยะเวลา ............... ป ีนัน้ 

  บัดนี ้ใกล้ครบก าหนดระยะเวลาตามสัญญาเช่าดังกล่าวแล้ว คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายพิจารณาแล้ว 

ตกลงต่ออายุสัญญาเช่าออกไป อีก….….. ปี  นับตั้งแต่วันที่…....….เดือน…....….............…… พ.ศ.………..... 

ถงึวันที่…....….เดือน…...….............…… พ.ศ.……….....โดย 

                      ๑. ตกลงยินยอมปฏิบัติตามข้อสัญญาเดิมดังกล่าวทุกประการ                      

                      ๒. ตกลงเปลี่ยนแปลงในรายละเอียดของสัญญาเช่า ดังนี้ 

 …………………………………….…………………………..…………………………..……………………….………………………………………………………….. 

 ………………………………………………………………...………………………….…………………………………………………………..……………………….. 

 …………………………………….…………………………..………………………….………………………………………………………………………………….... 

 

  นอกเหนือจากนั้นให้คงเป็นไปตามสัญญาเช่าเดิมดังกล่าวทุกประการ คูส่ัญญาทั้งสองฝ่ายได้อ่าน 

และเข้าใจข้อความโดยละเอียดแล้ว  จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานส าคัญต่อหน้าพยาน 

 

ลงชื่อ…………................……………………………….ผู้ให้เช่า 

                                               (…………................………………………………) 

 

ลงชื่อ…………................……………………………….ผู้เช่า 

                                               (…………................………………………………) 

 

ลงชื่อ…………................……………………………….พยาน 

                                              (…………................………………………………) 

 

ลงชื่อ…………................……………………………….พยาน 

                                               (…………................………………………………) 

 

**หมายเหตุ  

๑. การต่ออายุสัญญาเช่าให้ท าได้ครัง้ละไม่เกนิ ๓ ป ีหากประสงคจ์ะตอ่สัญญาเช่าเกนิกวา่ ๓ ป ีใหน้ าเสนอ  

มหาวิทยาลยัเพื่อพิจารณา  

๒. ให้ผูเ้ช่าติดอากรแสตมป์ บนัทึกต่ออายสุัญญาเช่า ด้วย  

 



 

 


